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  Fiche de Poste  
 

Chargé(e) de communication  
 
Affectation :  poste basé à Barenton Bugny 
Cadre d’emploi :  Rédacteur ou Attaché 
 

Description du poste 

���� Objectifs et missions  

� Concevoir et mettre en œuvre la stratégie de communication du Syndicat départemental 
� Elaborer les outils de communication interne et externe du syndicat pour faire connaître, 

promouvoir, sensibiliser, …. 
� Accompagner la réalisation des projets du syndicat 

���� Inventaire des activités  

� Réaliser, dynamiser et actualiser le plan de communication 
� Gérer les relations presse 
� Elaborer et rédiger des documents de communication et de concertation : plaquettes, affiches, 

lettres d’information, dossiers de presse, … 
� Elaborer les outils de communication nécessaires à l’accompagnement des projets techniques du 

syndicat (centres de tri de déchets recyclables, quais de transfert, …) 
� Concevoir des outils de communication externe en liaison avec les collectivités membres et  

développer le partenariat (réseau, …) 
� Organiser, coordonner et suivre des manifestations (salons, journées portes ouvertes, séminaires, 

visites d’élus, de scolaires, du grand public, …) 
� Coordonner des actions pédagogiques (visites de sites, journées de sensibilisation, …) 
� Préparer et participer aux travaux de la commission thématique concernée 
� Concevoir et diffuser le journal interne 
� Gérer des commandes et suivre des prestataires chargés de la réalisation des outils 
� Faire vivre et mettre à jour le site internet de Valor’Aisne 

���� Place dans l’organigramme  

� sous la responsabilité du Directeur Général 
 

Profil du poste 

���� Connaissances et expériences souhaitées  

� expérience en communication dans un domaine technique 
� très bonne maîtrise des outils bureautiques indispensable 
� connaissance des collectivités territoriales appréciée 
� connaissance des outils de travail des professionnels de la communication 
� la maitrise de l’anglais serait un plus notamment pour les visites de délégations étrangères 

���� Aptitudes et qualités requises  

� excellent relationnel et sens du travail en équipe 
� très bonne capacité rédactionnelle 
� sens de la pédagogie et esprit de synthèse 
� initiative et autonomie 

���� Caractéristiques particulières du poste  

� disponibilité pour les animations 
� déplacements fréquents (permis indispensable) en véhicule de service  

 


